Acreditamos que operacdes

» otimizadas comecam com
a processos bem estruturados.
, Reconhecendo a diversidade e

singularidade de cada instituicao, | g < 3 t d O

NOS S0MOS a destacamos a importancia da Sabemos que em uma associacdo sem
m gestao organizada e do fins lucrativos, a figura da Secretaria é

secretariado como pilares essencial para garantir a organizacao e o
fundamentais para o sucesso! bom funcionamento das atividades
diarias. A Nui Gestao se apresenta como

Pensando em otimizar e uma solucdao de Secretaria terceirizada,
com a missao de otimizar processos e
implementar melhorias continuas na
gestao da instituicao. Com um time
multidisciplinar altamente capacitado,
buscamos proporcionar suporte eficiente
e estratégico, contribuindo para o
crescimento e a eficacia das organizacoes
com as quais trabalhamos.

padronizar oS processos, criamos

a Nui Gestao.

N



N Temos vasta experiéncia

na gestao de processos de
associacOes e entidades
sem fins lucrativos,
estando plenamente
preparados para atender
as suas necessidades de
forma eficiente e
personalizada.

N Com uma visao estrategica

e abrangente sobre a
gestao de associacoes,
buscamos constantemente
Inovar e aprimorar NnosSsos
Servi¢os para proporcionar
experiéncias unicas e
memoraveis aos N0SS0Ss
clientes.

N Com uma visao estrategica

e integrada sobre a
organizacao de instituicoes,
a Nui Gestao oferece
solucdes personalizadas e
eficientes, garantindo o
sucesso de cada projeto e
consolidando-se como
referéncia no mercado de
gestdao de associacoes.



NUI
gestao

NOSSAS

SOLUCOES

Atendimento personalizado via diversos canais de comunicacao - Atuamos como 0 ponto de contato para as
pessoas associadas e demais pessoas da comunidade, respondendo a duvidas, orientando sobre beneficios,
eventos e processos internos, alem de facilitar o processo de adesao e renovacao de membros.

Gestao de documentos e registros - Criamos um sistema padronizado para manter e organizar os documentos,

tais como atas de reunides, contratos, relatorios e registros de membros, garantindo que todas as informacoes
importantes estejam atualizadas e de facil acesso.

Desenvolvimento de procedimentos padronizados - Documentamos e definimos procedimentos claros para
tarefas recorrentes, tais como atendimento aos associados, processamento de inscricoes e controle de pagamentos.

ISso garante que todos os membros da equipe sigam as mesmas etapas, reduzindo a variacdao no modo de trabalho
e minimizando erros.
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NOSSAS

SOLUCOES

Automatizacao de tarefas repetitivas - Identificamos e implementamos ferramentas e sistemas que
automatizam processos manuais, como sistemas de gestao de associados e plataformas de pagamento. Isso reduz
o trabalho manual e o risco de erros humanos, como duplicidade de registros ou atrasos em pagamentos.

Monitoramento e melhoria continua - Acompanhamos a execu¢ao dos processos, coletando feedback dos
associados para identificar areas de melhoria. Ao revisar 0os processos periodicamente, podemos ajustar e atualizar
0S procedimentos, sempre com o objetivo de torna-los mais eficientes e menos propensos a falhas.

Gestao de assembleias - Oferecemos suporte completo no planejamento e execucao de assembleias, garantindo
organizacao e conformidade com os estatutos da instituicdo. Isso inclui convocacdao prévia, preparacao de
documentos e registro das decisdes, com a elaboracao da ata oficial como referéncia futura.

Suporte ao Departamento Financeiro - Atuamos junto ao setor financeiro, dando suporte no monitoramento de
despesas e receitas da instituicao, garantindo que tudo esteja conforme o orcamento da instituicao.
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NOSSAS

SOLUCOES

Gestao de eleicdoes - Gerenciamos todo o processo eleitoral, garantindo organizacao, integridade e transparéncia.
Cuidamos do edital de convocacao, verificacao de candidaturas, divulgacao dos candidatos, logistica da votacao,
apuracao dos resultados e arquivamento dos documentos para auditoria futura.

Acompanhamento de comités, comissoes e grupos de trabalhos - Adotamos um papel de apoio estratégico e
organizacional, assegurando que essas equipes funcionem de maneira coordenada e eficiente. Ajudamos a
organizar reunides, desde o agendamento até o envio de convites e pautas, garantindo que todos os membros
estejam informados sobre os objetivos, prazos, e o andamento das atividades. Contribuimos para que os comités e
grupos de trabalho alcancem seus objetivos de forma organizada e dentro dos prazos estipulados.

Suporte ao Departamento de Comunicacao - Auxiliamos na divulgacao de informacdes da associacao, como

comunicados e boletins informativos, alem dar suporte ao time que atua nas redes sociais e site da instituicao,
gquando necessario.
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de processos ISSN/ISBN, DOI, entre outras.



Se a sua instituicao precisa de
CO nte COMm d alguma dessas solugoes, entre em
N u i G ESté O contato com nosso time.

Descomplicar a Gestao nunca foi
tao facil!
gestao@somosnui.com.br

+55 12 99184-4026
+55 12 99140-3341



